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                                             Инструкция
 по действиям сотрудников охраны и лицея при возникновении угрозы совершения (совершении) террористического акта, а также по минимизации и ликвидации его последствий

1. При обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство
а) Предупредительные меры (меры профилактики):
1. ужесточить режим пропуска на территорию учреждения (в том числе путем установки систем аудио – видео наблюдения и сигнализации);
1. ежедневно осуществлять обход и осмотр территории и помещений с целью обнаружения подозрительных предметов;
1. тщательно проверять поступающее имущество, товары, оборудование по количеству предметов, состоянию упаковки и т. д.;
-        разработать план эвакуации персонала и пострадавших;
          -       средства оповещения всегда держать в исправном состоянии;
-        определить задачи дежурного охранника учреждения при эвакуации;
1. организовать подготовку сотрудников лицея, совместно с правоохранительными органами, путем практических занятий по действиям в условиях проявления терроризма;
1. организовать места парковки автомобилей не ближе 50 м от мест скопления людей;
1. освободить от лишних предметов служебные помещения, где расположено инженерно-техническое оборудование;
1. обеспечить регулярное удаление из здания отходов,
1. контейнеры-мусоросборники по возможности установить за пределами зданий объекта;
1. довести до всего персонала учреждения номера телефонов, по которым необходимо поставить в известность определенные органы при обнаружении подозрительных предметов или признаков угрозы проведения террористического акта.
б) Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство (ВУ):
Признаки, которые могут указывать на наличие ВУ:
1. наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты;
1. подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом;
1. от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах.
Причины, служащие поводом для опасения:
1. нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета;
1. угрозы лично, по телефону или в почтовых отправлениях.
Действия:
1. Не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный предмет! Не курить, воздержаться от использования средств радио связи, в том числе и мобильных телефонов вблизи данного предмета.
2. Немедленно сообщить об обнаружении подозрительно предмета в правоохранительные органы по указанным телефонам.
3. Зафиксировать время и место обнаружения.
4. Освободить от людей опасную зону, оградить её сигнальной лентой.
5. По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны.
6. Необходимо обеспечить (помочь обеспечить) организованную эвакуацию людей с территории, прилегающей к опасной зоне.
7. Дождаться прибытия представителей правоохранительных органов, указать место расположения подозрительного предмета, время и обстоятельства обнаружения.
8. Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов.
9. Не сообщать об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо знать о случившемся, чтобы не создавать панику.
10. Проинструктировать персонал учреждения о том, что не  разрешается принимать на хранение от посторонних лиц какие – либо предметы и вещи.
11. Быть готовым описать внешний вид предмета, похожего на взрывное устройство.
При охране подозрительного предмета находиться, по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания, колонна, толстое дерево, автомашина и т. д.), и вести наблюдение.

2. При поступлении угрозы террористического акта по телефону
а) Предупредительные меры (меры профилактики):
1. инструктировать персонал о порядке приема телефонных сообщений с угрозами террористического акта.
После сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не вдаваться в панику. Быть выдержанными и вежливыми, не прерывать говорящего абонента. При наличии магнитофона надо поднести его к телефону или с помощью диктофона записать разговор. Постараться сразу дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возможности одновременно с разговором он должен по другому аппарату сообщить оперативному дежурному полиции и дежурному по отделу ФСБ о поступившей угрозе и номер телефона, по которому позвонил предполагаемый террорист.
1. своевременно оснащать телефоны организации устройствами АОН и звукозаписью телефонного сообщения.
б) Действия при получении телефонного сообщения:
1. реагировать на каждый поступивший телефонный звонок;
1. сообщить в правоохранительные органы о поступившем телефонном звонке;
1. при необходимости эвакуировать посетителей, сотрудников и обучающихся согласно плану эвакуации;
1. обеспечить беспрепятственную работу оперативно – следственной группы, кинологов и т. д.;
1. обеспечить немедленную передачу полученной по телефону информации в правоохранительные органы и руководителю организации.

3. При поступлении угрозы террористического акта в письменном виде

Угрозы в письменной форме могут поступить в учреждение, как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записки, надписи, информация, записанная на дискете, и др.).
а) Предупредительные меры (меры профилактики):
1. тщательный просмотр секретарём всей поступающей письменной продукции, прослушивание магнитных лент, просмотр дискет;
1. особое внимание необходимо обращать на бандероли, посылки, крупные упаковки, футляры-упаковки и т. п., в том числе и рекламные проспекты.
Цель проверки – не пропустить возможное сообщение об угрозе террористического акта.

4. При захвате террористами заложников
а) Предупредительные меры (меры профилактики):
Данные меры носят общий характер и направлены на повышение бдительности строгий режим пропуска, установление систем наблюдения и сигнализации различного назначения.
Кроме этого, персонал учреждения должен быть проинструктирован и обучен действиям в подобных ситуациях. Все это поможет, в какой- то степени снизить вероятность захвата заложников на территории и в расположении учреждения.
б) Действия при захвате заложников:
1. о случившемся немедленно сообщить в нужную инстанцию и руководителю органа управления по указанным телефонам;
1. по своей инициативе в переговоры с террористами не вступать;
1. при необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;
1. не допускать действий, могущих повлечь за собой применение террористами оружия;
1. переносите лишения, оскорбления и унижения, не смотрите преступникам в глаза (для нервного человека это сигнал к агрессии), не ведите себя вызывающе, не допускайте действий, не получив на них разрешения террористов;
1. не пытайтесь оказывать сопротивление, не проявляйте ненужного героизма, пытаясь разоружить преступника или прорваться к окну, выходу;
1. ПОМНИТЕ: ваша цель – остаться в живых;
1. обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников соответствующих органов силовых структур;
1. с прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД подробно ответить на вопросы их командиров и обеспечить их работу;
1. при нахождении в заложниках, по возможности находитесь подальше от дверных и оконных проёмов; 
- при освобождении вас спецподразделениями, не бегите к ним на встречу, т.к. они могут вас принять за преступника, лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь.

5. При вооружённом нападении на образовательное учреждение.
      Сигналом о нападении являются звуки выстрелов, взрывов, крики, вид вооружённых людей за окном, в холле, в коридоре или информационное сообщение по внутренней радиосети.
Действия при вооружённом нападении:
         - в первую очередь необходимо спрятаться;
         - скрыться в ближайшем помещении, желательно запирающемся на замок;
         - если вы в аудитории или кабинете, заприте двери, забаррикадируйтесь, используя для этого парты, столы, стулья и другие подручные предметы;
         - отойти от окон и дверей, лечь на пол;
         - позвонить по телефону 112 и сообщить о нападении;
         - проинформируйте друзей и близких о сложившейся ситуации по телефону или с помощью СМС сообщения;
         - говорить по телефону и общаться между собой надо очень тихо, чтобы не выдать своё местонахождения террористам;
         - при появлении сотрудников правоохранительных органов держите руки на виду, не делайте резких движений и выполняйте их требования и инструкции.

       Педагог дополнительного образования	                                            Ю.И. Зимин
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