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· подготовка и введение документации, отражающей актуальное развитие ребёнка, динамику его состояния, уровень школьной успешности;
· подготовка подробного заключения о состоянии развития и здоровья обучаемого для представлений в психолого-медико-педагогическую комиссию.
3. Организация деятельности Консилиума
3.1.Порядок обследования детей в Консилиуме
3.1.1. Консилиумы подразделяются на плановые и внеплановые, проводятся под руководством председателя.

3.1.2. Периодичность проведения заседаний консилиума определяется реальным запросом специалистов образовательного маршрута.

3.1.3 Обследование детей специалистами осуществляется по инициативе родителей или лиц их заменяющих(законных представителей) на основании  письменного заявления от  родителей (законных представителей).

         3.1.4.Классный руководитель предоставляет характеристику обучающегося, письменные работы по русскому языку, математике, результаты самостоятельной продуктивной деятельности ребенка.

3.1.5.На основании полученных данных (представителей специалистов) коллегиально составляется заключение ПМПк  и  разрабатываются рекомендации с учётом индивидуальных возможностей и особенностей ребёнка.
3.1.6.Рекомендациями ПМПк могут быть: изменение условий получения образования, обращение в психолого-медико-педагогическую комиссию.      

3.1.7.При рекомендации обращения в психолого-медико-педагогическую комиссию копия заключения выдаётся на руки.
В другие учреждения и организации заключение специалистов или коллегиальное заключение консилиума могут направляться только по официальному запросу.

3.2. Консилиумом ведется следующая документация:
3.2.1 журнал предварительной записи детей на обследование;

3.2.2 журнал регистрации заключений и рекомендаций специалистов ПМПк;

3.2.3. протоколы заседаний ПМПк; 
3.2.4. списки детей, состоящих на учёте в базе данных консилиума с указанием класса, вида обучения,формы организации;
3.2.5. план работы ПМПк;

3.2.6. Карта развития ребёнка:

· педагогичесекое представление;

· психологическое представление;
· заключение психолого-медико-педагогического консилиума. 

4.Права и обязанности родителей (законных представителей)

4.1. Родители (законные представители) имеют право:

присутствовать при обследовании детей в Консилиуме, обсуждении результатов обследования и вынесении Консилиумом заключения, высказывать свое мнение относительно рекомендаций по организации обучения и воспитания детей; 

получать консультации специалистов Консилиума по вопросам обследования детей в Консилиуме и оказания им психолого-медико-педагогической помощи, в том числе информацию о своих правах и правах детей.
5. Права и обязанности специалистов Консилиума
 5.1. Председатель Комиссии:

организует работу и руководит деятельностью Консилиума;

определяет оперативные задачи Консилиума;

дает работникам Консилиума обязательные для исполнения поручения, контролирует их выполнение.
5.2. В отсутствие председателя Комиссии его обязанности исполняет один из специалистов.

5.3. Специалисты Консилиума имеют право на свободу выбора в использовании методик диагностики и коррекции отклонений в развитии.

5.6. Специалисты Консилиума имеют право получать необходимую методическую и консультативную помощь в вышестоящих органах управления образования, городской, областной ПМПК, повышать квалификацию, пользоваться Интернетом. 

5.7. Специалисты Консилиума несут персональную ответственность за выполнение обязанностей, возложенных на них. 
